Handball-Verein ,Schwarz-Weiss“ Sohland a.d. Spree e.V.

Haushalts-, Finanz- und Kassenordnung

A. Allgemeines

§ 1 Praambel

Gemal § 22 der Satzung gibt sich der Verein Ordnungen. Zur Regelung der Haushalts-, Kassen — und
Rechnungsflhrung des Vereins erlasst der Vorstand folgende Ordnung.

§ 2 Grundsatze

1.

Die Finanzen des Vereins sind sparsam und wirtschaftlich zu verwalten. Die Aufwendungen mussen in
einem wirtschaftlichen Verhaltnis zu den erzielten und erwarteten Ertragen stehen. Es gilt das
Kostendeckungsprinzip.

Der Verein hat die Finanzwirtschaft so zu planen, dass die Erflllung der Vereinsaufgaben gesichert ist.

Alle im Haushalt vorgesehenen Mittel und etwaigen Uberschiisse kénnen nur fir die
satzungsgemalen Zwecke des Vereins verwendet werden.

4. Im § 12 der Satzung ist die Vergltung fur die Vereinstatigkeit sowie die Zahlung von
Aufwandsentschadigungen grundsatzlich geregelt. Darliber hinaus gilt - es darf keine Person durch
Ausgaben, die dem Zweck des Vereins fremd sind oder durch unverhaltnismafRig hohe Vergltungen
beguinstigt werden.

5. Die weiblichen Mitglieder der Vereinsorgane flhren ihre Amtsbezeichnung in weiblicher Form.

B. Haushalt

§ 3 Haushalt

1. Furjedes Geschéaftsjahr muss vom Vorstand ein Haushaltplan festgelegt werden.

2. Der Haushalt wird jahrlich vom Kassenwart aufgestellt und vom Vorstand beschlossen.

3.  Alle im Haushalt vorgesehenen Mittel sind zweckgebunden.

4. Die einzelnen Positionen des Haushaltsplanes sind gegenseitig deckungsfahig, das heifst, hdhere
Ausgaben in einer Position kdnnen durch eingesparte Mittel aus anderen Positionen gedeckt werden.

5. Der Vorstand kann im Rahmen des genehmigten Haushalts Giber jede Summe verfligen. Fir eine
Uberschreitung der Ansatze des Haushaltsplanes (Nachtragshaushalt) ist der einstimmige Beschluss
des Vorstandes notwendig.

6. In keinem Fall dirfen Ausgaben getatigt werden, die nicht im Haushalt des jeweiligen Haushaltsjahres

veranschlagt oder durch entsprechende Beschlisse des Vorstandes gedeckt sind.

§ 4 Einnahmen und Ausgaben des Vereins

Einnahmen und Ausgaben durfen nur fir die satzungsmaRigen Zwecke des Vereins verwendet
werden. Alle Einnahmen werden zur Bestreitung der Ausgaben verwendet. Uberschiisse und Gewinne
sind den gemeinniltzigen Zwecken des Vereins zuzufihren.

Zuwendungen aus 6ffentlichen Mitteln sind zweckgebundene Zuwendungen an den Verein. Das gilt
auch flr Zuwendungen sonstiger Art.

Die Ansammlung von Zweckvermdgen sowie die Bildung von Ruicklagen sind nur unter Beachtung der
steuerrechtlichen Vorschriften zulassig.



Ausgaben sind nur im Rahmen des Vereinszwecks zulassig.

Fir die Durchfiihrung besonderer MalRnahmen auf3erhalb des regularen Spiel- und
Wettkampfbetriebes im Rahmen des Vereinszwecks im Wertumfang von mehr als 500 € kann durch
den Vorstand nach Vorlage eines Finanzierungsplanes ein finanzieller Zuschuss gewahrt werden. Der
Antrag muss dem Vorstand mindestens 6 Wochen vor der geplanten MalRnahme vorgelegt werden.

§ 5 Beitragswesen

1. Die Hohe der Mitgliedsbeitrage geman der Beitrags-, Gebilhren- und Einsatzordnung wird durch die
Mitgliederversammlung festgelegt.

2. In der Beitrags-, Geblhren- und Einsatzordnung werden dartiber hinaus die Art und der Zeitpunkt der
Beitragszahlung geregelt.

3. Fur die Beitragserhebung bei Barzahlern sind die jeweiligen Trainer/Ubungsleiter der betreffenden
Mannschaft verantwortlich. Das eingenommene Geld wird vom Trainer/Ubungsleiter an den Kassierer
Ubergeben, der es an den Kassenwart weitergibt.

4. Fir den Bankeinzug der Beitrdge im SEPA-Lastschriftverfahren ist der Kassenwart zustandig.
§ 6 Jahresabschluss und Jahresrechnung

1. In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplanes auszuweisen. Die
Schulden und das Vermdégen des Vereins sind auszuweisen. Eine Vermdgensubersicht ist beizufligen.

2. Die Kasse des Vereins ist jahrlich von den gewahlten Kassenprufern auf ihre sachliche Richtigkeit hin
zu Uberprifen. Nach erfolgter Prifung erstatten die Kassenprifer der Mitgliederversammlung Bericht,
die bei ordnungsgemaler Flhrung der Kassengeschafte die Entlastung des Kassenwart und des
Ubrigen Vorstandes beschlieft.

§ 7 Vereinsvermégen

1. Der Verein verfligt nur tiber ein gesamtes Vereinsvermégen. Uber die Anlagepolitik des Vereins
entscheidet der Vorstand auf Vorschlag des Kassenwartes.

C. Finanz- und Kassenfiihrung

§ 8 Grundsatze

Fur die Finanz- und Kassenfuhrung ist der Kassenwart verantwortlich.

2. Der Kassenwart liberwacht den gesamten Zahlungs- und Kassenverkehr des Vereins, insbesondere
auch die Beitragserhebung.

Der Kassenwart hat tGiber besondere Vorkommnisse sofort den Vorstand zu unterrichten.

Wie in § 12 Abs. 4 der Satzung festgelegt, haben alle Organmitglieder und Mitarbeiter des Vereins
einen Anspruch auf Aufwendungsersatz (§ 670 BGB).



§ 9 Zahlungsverkehr und Zahlungsanweisungen

1. Der Zahlungsverkehr des Vereins ist moglichst bargeldlos Uber die folgenden Bankkonten des
Vereines abzuwickeln:

— Volksbank Dresden-Bautzen e.G.
IBAN: DE 86 8509 0000 5538 0610 10
BIC: GENODEF1DRS
- Kreissparkasse Bautzen
IBAN: DE 77 8555 0000 1099 9997 89
BIC: SOLADES1BAT
Die betreffenden Kundenkarten verwahrt der Kassenwart.

2. Im Verein wird durch den Kassenwart eine Barkasse geflihrt. Die Kasse wird in der Wohnung des
Kassenwartes in einem geeigneten Schrank verwahrt.

3.  Alle gebuchten Belege sind in einem Ordner fiir das jeweilige Geschaftsjahr abzulegen, wobei das
Geschaftsjahr dem Kalenderjahr entspricht.

4.  Zeichnungsberechtigt fur Kassenbelege und im Bankverkehr sind:
- der 1. Vorsitzende
- der 2. Vorsitzende
- der Kassenwart

5.  Jede eingehende Rechnung ist zunachst von einem Vorsitzenden bzw. fur den Vorgang
Verantwortlichen sachlich richtig zu zeichnen und dann an den Kassenwart zu Auslésung der Zahlung
weiterzureichen. Dabei ist die Wahrung von Skonto — Fristen und Zahlungszielen zu beachten.

6. Bei Bankiberweisungen gilt das ,Vier-Augen-Prinzip“. Danach missen immer zwei Mitglieder des
Vorstandes, die entsprechend bei der Bank hinterlegt sind, die Zahlung im entsprechenden
Bankprogramm freigeben.

7. Der Kassenwart prift die Kontoausziige auf Vollstéandigkeit der Belege und ordnet die Einnahmen und
Ausgaben den Positionen des Kontenrahmens zu. Fir Zahlungseingange ohne Beleg (z.B. Spenden)
ist ein Eigenbeleg zu erstellen. Die Buchfuhrung erfolgt aktuell in einer Excel-Tabelle auf dem Privat-
PC des Kassenwartes. Diese Datei ist durch den Kassenwart regelmafig als PDF mit Angabe des
Standes zu speichern.

§ 10 Handhabung im baren Zahlungsverkehr

Uber jede Einnahme und Ausgabe muss ein Kassenbeleg vorhanden sein.
2. FuUr eine Ausgabe muss der Kassenbeleg
— vom Antragsteller ,sachlich und rechnerisch richtig“ gezeichnet
- von einem Zeichnungsberechtigten ,Zur Zahlung angewiesen® sein.
- Der Kassenwart bestatigt mit seiner Unterschrift die Auszahlung, der Empfanger den Erhalt des
Betrages.

3. Fir eine Einnahme bestatigt der Kassenwart auf dem Kassenbeleg den Erhalt des Betrages. Der
Zahlende bestatigt ebenfalls die Zahlung und erhalt dariber eine Quittung.

4. Der Anspruch auf Erstattung verauslagter Betrage gegeniber dem Verein muss spatestens innerhalb
von 3 Monaten geltend gemacht werden (s. § 12 Abs. 5 der Satzung). Bei Einreichung nach Ende
dieser Frist bis maximal 6 Monate nach Entstehung des Anspruches bedarf der Antrag einer
entsprechenden Begriindung gegeniber dem Vorstand. Danach erlischt der Anspruch auf Erstattung.



10.

1.

Belege missen den Tag der Ausgabe, den Betrag mit Ausweis der Mehrwertsteuer und den
Verwendungszweck enthalten. Die sachliche Berechtigung der Ausgabe ist durch die Unterschrift zu
bestatigen ( ,sachlich richtig:....... “). Kleinere Belege sind auf einem A 4- Blatt aufzukleben, bei
mehreren Belegen ist eine Addition der Summen vorzunehmen.

Betrage bis 100,00 € kdnnen ohne vorherige Vorlage beim Vorsitzenden sofort ausgezahlt werden.
Auszahlungen tber 100,00 € sind immer zuerst dem Vorsitzenden zur Anweisung vorzulegen.

Sollte im Ausnahmefall Giber eine Ausgabe kein Beleg vorgelegt werden kénnen, ist durch den
Antragsteller ein entsprechender Eigenbeleg zu erstellen.

Jede Einnahme und Ausgabe wird im Rahmen der Buchfiihrung durch den Kassenwart regelmafig im
elektronischen Kassenbuch vermerkt und den Positionen des Kontenrahmens zugeordnet.

RegelmaRig, mindestens jedoch einmal im Monat, erfolgt durch den Kassenwart die Abstimmung des
buchmafigen mit dem tatsachlichen Kassenbestand.

Das Kassenlimit betragt 1000,00 €. Dartber hinaus gehende Bargeldbestande sind durch den
Kassenwart innerhalb von 48 Stunden nach dessen Feststellung auf ein Bankkonto einzuzahlen.
Ausnahmen sind in Vorbereitung von gréReren Auszahlungen (z.B. Ubungsleiterentschadigung) sowie
bei GroRveranstaltungen (z.B. Stauseefest) zeitlich begrenzt zulassig.

Wird die Kassenfuhrung vertretungsweise einem anderen Sportfreund /Sportfreundin Ubertragen, so ist
die Ubergabe vom Ubernehmenden und Ubergebenden schriftlich zu bestétigen. Der Vereinsvorstand
ist dartiber zu informieren.

§ 11 Fahrtkostenerstattung

1. Die Fahrtkostenerstattung umfasst ausschlieRlich eine Wegstreckenentschadigung. Die Hohe
der Entschadigung wird durch Vorstandsbeschluss festgelegt.

2. Die Abrechnung von Fahrtkosten erfolgt auf den festgelegten Formularen. Der Antragsteller Gibt
nach Berechnung des Erstattungsbetrages das Wahlrecht hinsichtlich der Auszahlung aus. Die
Erstattung kann

- als Barauszahlung,
- per Bankuberweisung oder
- mittels Spendenbescheinigung (Aufwandsspende) erfolgen.

3. Die Fahrtkostenabrechnungen werden vom Kassierer gesammelt und in der Zusammenfassung
,sachlich richtig“ gezeichnet. Einmal im Quartal wird diese Abrechnung einem
zeichnungsberechtigten Vorstandsmitglied zur Anweisung vorgelegt. Anschlieend erfolgt
gemal der durch den Anspruchsberechtigten getroffenen Auswahl die Auszahlung der Betrage
bzw. die Erstellung der Spendenbescheinigung durch den Kassenwart.

D. Kassenpriifung

§ 12 Kassenpriifung

Die Haushalts-, Kassen- und Rechnungsprifung des Vereins wird von den gewahlten Kassenprifern
gepruft.
Anzahl und Termin der Priifungen bleiben den Kassenprifern vorbehalten.

Uber das Ergebnis einer Priifung ist eine Priifungsniederschrift anzufertigen, die dem Vorstand
zuzuleiten ist.

Der Vorstand ist verpflichtet, die Prifungsbemerkungen unverzuglich zu prufen und zu beantworten.

Die Kassenprufer erstatten der Mitgliederversammlung einen jéhrlichen Prifbericht.



E. Schlussbestimmungen

§ 13 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am 01.03.2020 in Kraft und ersetzt die bis dahin gultige Finanzordnung und
Kassenordnung.

Sohland, den 09.03.2020
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